
[bookmark: _GoBack]2025年辽宁省商务厅档案规范化整理和数字化服务采购询价函
各符合资质的供应商：
为规范完成我厅2025年度文书档案规范化整理及数字化加工工作，提升档案管理标准化、数字化、安全化水平，依据《中华人民共和国民法典》《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国保守国家秘密法》及单位内部采购管理规定，现就本项目开展自主询价采购，欢迎符合资格条件、具备服务能力的供应商参与报价。本次采购为非政府采购自主采购项目，使用财政预算资金，严格执行单位内控、财务及审计合规要求，全流程资料完整归档备查。
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1. 项目名称：2025年辽宁省商务厅档案规范化整理和数字化服务项目
2. 采购单位：辽宁省商务厅
3. 服务地点：辽宁省商务厅指定档案加工专用场所
4. 服务工期：自合同签订之日起150日历天内，完成全部档案整理、数字化加工、内部自检、成果交付及验收配合工作
5. 项目最高限价：人民币30000.00元（大写：叁万元整），为本项目含税总价上限，据实结算，超出上限部分无偿服务
6. 采购方式：自主询价采购（非政府采购）
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供应商需全面完成本项目档案规范化整理、数字化加工、著录归档、数据备份、质保运维等全流程服务，具体内容如下：
1. 档案规范化整理：完成2025年度文书档案归集、分类立卷、加盖档号章、页码打码、编制卷内备考表、档案装盒、档案装袋、全宗卷制作等全套整理工作，配套提供档案查询利用服务。
2. 档案数字化加工：对纸质档案进行OCR扫描、图像纠偏、去污优化等精细化图像处理；彩色图文扫描分辨率不低于300dpi，存储格式为JPEG；完成数字化成果质检、与甲方档案管理系统数据挂接、多副本安全备份。
3. 档案条目著录：完整、精准录入每份文件题名、责任者、成文日期、页数、保管期限、密级等全部档案著录要素，严格匹配规范标准。
4. 配套服务：包含电子文件分夹归档、项目全程自检、验收整改、质保期内数据修复、目录纠错、系统挂接维护等全部配套服务。
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本项目所有服务成果、作业流程须严格执行国家及地方档案行业标准、保密管理规定，具体规范如下：
1. 纸质档案数字化加工：执行DA/T31-2017《纸质档案数字化技术规范》；
2. 档案著录工作：执行DA/T18《档案著录规则》、《辽宁省归档文件整理实施细则》（辽档〔2017〕7号）；
3. 档案实体整理：执行DA/T22《归档文件整理规则》；
4. 外包及安全管理：严格遵守DA/T68-2017《档案服务外包工作规范》、《档案数字化外包安全管理规范》（档办发〔2014〕7号）及国家、辽宁省保密管理相关法规；
5. 成果验收：数字化成果须通过辽宁省档案局数字化合规性检查，满足甲方履约验收全部要求。
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1. 报价模式：本次报价采用固定单价、总价上限控制、据实结算模式，报价为含税综合单价，包含人工、设备、耗材、运输、质检、整改、税费、质保、运维等项目全部成本，甲方无需额外支付任何费用。
2. 服务分项品类（供应商按以下品类自主填报含税综合单价，不得增减、更改品类，报价单位统一对应以下标注，为最终含税单价）：
1. 文书档案整理：______元/盒
2. 文书档案（M类）整理：______元/盒
3. 档案条目著录：______元/条
4. 档案扫描加工：______元/页
5. 电子文件分夹归档：______元/件
6. 全宗卷制作、档案装盒：______元/个
7. 档案装袋：______元/个
3. 历史参考工作量：为便于供应商合理报价，现将我厅近两年度档案服务实际工作量公示如下，供应商可结合参考数据自主测算报价：
（1）2023年度工作量：文书档案整理420盒、文书档案（M类）86盒、档案条目著录12600条、档案扫描89000页、电子文件分夹归档3800件、全宗卷制作及档案装盒506个、档案装盒及装袋580个；
（2）2024年度工作量：文书档案整理456盒、文书档案（M类）92盒、档案条目著录13800条、档案扫描96000页、电子文件分夹归档4100件、全宗卷制作及档案装盒548个、档案装盒及装袋620个。
4. 结算规则：结算总价款=双方签字确认的合格工作量×对应分项含税单价；据实核算金额低于30000元的按实支付，高于上限的按30000元封顶结算，超出部分无偿服务。
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1. 具有独立法人资格，持有合法有效的营业执照，经营范围包含档案整理、数字化加工等相关服务内容，能够独立承担民事责任。
2. 具备档案服务外包合规经营能力，熟悉国家及辽宁省档案整理、数字化、保密管理相关规范，拥有同类机关单位档案服务项目经验。
3. 具备充足作业设备，承诺投入高速扫描仪不少于3台，所有设备符合DA/T31数字化加工标准，满足项目工期及质量要求。
4. 具备完善的保密管理制度，无失信记录、无失泄密不良从业记录，项目作业人员可完成背景审查、提供无犯罪记录证明并签订保密协议。
5. 本项目不接受联合体报价，不允许分包、转包。
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1. 供应商须严格遵守《中华人民共和国保守国家秘密法》，对甲方全部纸质档案、涉密电子文件、业务数据、内部敏感信息承担永久保密义务，合同终止后保密义务持续有效。
2. 作业现场严禁携带私人手机、存储设备，所有档案实体、电子数据不得带离甲方指定作业区域，项目完工后须在甲方监督下彻底清零自备设备内全部甲方档案数据。
3. 项目全部服务成果（纸质成品、电子数据、数据库、备份载体等）知识产权及所有权归甲方独家所有，供应商不得私自留存、复制、泄露、转让任何档案资料。
4. 质保期：项目验收合格之日起壹年，质保期内免费提供数据修复、目录纠错、系统挂接维护等全套售后保障服务。
[bookmark: heading_6]七、报价文件要求
供应商须按要求编制、密封报价文件（加盖单位公章），文件包含以下完整资料，缺失、涂改、未盖章视为无效报价：
1. 报价函及完整报价明细表（明确各分项单价、预估总价、总报价）；
2. 营业执照副本复印件（三证合一，加盖公章）；
3. 法定代表人身份证明或法定代表人授权委托书；
4. 同类档案服务项目业绩证明材料；
5. 设备配置、人员配置、工期保障、质量管控、保密管理专项服务承诺函；
6. 无失信、无失泄密不良记录承诺书。
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1. 验收方式：供应商完成全部服务并自检合格后，提交验收申请、工作量台账、数字化成果载体；甲方5个工作日内组织现场验收，依据行业标准及省档案局要求核验，合格后出具《项目履约验收报告》，不合格由供应商无偿限期整改。
2. 付款方式：项目验收合格、甲方收齐增值税普通发票、结算台账、数字化成果介质、验收报告等全套合规资料后7个工作日内，通过对公转账一次性支付结算价款。
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1. 本次报价为一次性最终报价，包含项目全部费用，报价不得高于项目最高限价，超限价报价视为无效。
2. 供应商须充分评估项目作业难度、工期要求、保密风险及成本，报价失误、服务疏漏产生的额外成本由供应商自行承担。
3. 供应商须完全响应本询价函全部条款，存在负偏离、资料造假、资质不符等情形，直接取消报价及中标资格。
4. 甲方将在全部有效报价中，择优确定服务单位（综合考量报价、资质、业绩、服务方案、保密保障能力）。
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报价截止时间：2026年9月1日17时
递交地址：辽宁省商务厅506办公室
邮箱地址：lizitong814467871@qq.com
联系人：李同
联系电话：024-86892298-9121
本询价函最终解释权归辽宁省商务厅所有。


                                                                                                  辽宁省商务厅
                                                                                                      2026年8月24日

